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• Assistance informatique pour particuliers et professionnels 

• Ateliers pour l’acquisition de méthodes de travail 

• Formation aux bonnes pratiques numériques 

• Formation à la gestion administrative 

 
DEDUCO vous aide pour la saisie des formulaires et des dossiers de 
déclaration pour les institutions en vous accompagnant dans 
l’utilisation de l’informatique et des nouvelles pratiques numériques.  
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ASSISTANCE INFORMATIQUE 

Professionnels, nous sommes à vos côtés pour optimiser et sécuriser les 
communications avec vos partenaires et fournisseurs : 

• installation et mise à jour d’Anti-virus et d’anti-spams ; 
• perfectionnement système et applications ; 
• assistance à distance ; 
• imprimante. 

De plus, voici les formations que nous prodiguons : 
• Initiation au fonctionnement du matériel informatique ; 
• Lettres d’information sur la sécurité de l’information ; 
• Formation aux bonnes pratiques numériques ; 
• Formation aux logiciels non professionnels ; 
• Formation à la gestion administrative ; 
• Formation multimédia ; 
• Formation internet. 

 

Nous vous accompagnons pour maîtriser la saisie des formulaires et des 
dossiers de déclaration pour les institutions, tout en vous formant dans 
l’utilisation de l’informatique et des nouvelles pratiques numériques ainsi 
que pour la sécurisation de vos données personnelles: 

• Optimisation du traitement des informations ; 
• Utilisation d’Internet et de l’informatique ; 
• Rédaction de correspondance ; 
• Outils de communication. 

Notre offre de formation vous permettra de développer vos savoir-faire 
pour la gestion et l’administration de tous vos documents officiels: 

• Tri, rangement et classement optimisé des documents juridiques ; 
• Gestion des documents administratifs ; 
• Saisie d’informations comptables.  

https://deduco.art/administration/


SERVICES 
Les prestations de conseils vous permettront de développer les savoir-faire 
de vos collaborateurs pour la gestion et l’administration des informations de 
votre organisation, tandis que les formations vous permettront d’améliorer 
vos compétences dans plusieurs domaines clés ! 

La rédaction de documents est disponible en version imprimable ou 
modifiable et l’ensemble de nos services sont disponibles à la carte ou en 
forfait global pour répondre au mieux à vos besoins. 

Nos prestations  se réalisent en présentiel ou en visioconférence du lundi au 
samedi de 10h00 à 20h00 et la demande de devis est gratuite ! 

AVANTAGES 
> Visite gratuite pour l’élaboration du contrat 

> Modification possible des rendez-vous 

> Planification assistée par informatique 

  ■ Invitation à chaque rendez-vous par courriel  

  ■ Synchronisation sur les téléphones 

■ Correspondance réactive 

 > Compétences professionnelles de l’intervenant 

 > Proximité géographique de l’intervenant 

 > Prestation d’essai à un prix avantageux 

 > Prestation d’urgence sur simple facture 

> Pas de frais d’inscription 
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